SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 11 Eyliil 2023 2023-2024 OGRETIM YILININ BASLAMASI
2. 19 Eylul Gaziler Gunu
. 3. 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Gunu (Ders yilinin basladigi ikinci hafta
EYLUL 15 isgiinii icerisinde anma programlari uygulanir)
4. Eylul ayinin 3. Haftasi llkégretim Haftasi
5. 26 Eylul Tark Dil Bayrami .
6. Mevlid-i Nebi Haftasi (Diyanet Isleri Bagkanliginca belirlenecek.)
Eylil 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts [ Paz | Hafta
1 [2]3
41516 |7 819110
11112113 |14 | 15 |16 | 17 1
1811912021 | 22 |23 (24| 2
2526|127 128] 29 |30 3
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Ogretmenlerin mesleki caligmalari (Sene basi) Okul Mudurd, Miidiir Yardimeilari ve | Bakanlikga  haziflanan  program
Ogretmenler dahilinde mesleki ¢alisma yaparlar.
2 Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudurd Gllnur CAT Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
3 | Sene Bag1 6gretmenler kurulu, ziimre 6gretmenler kurulu ve Okul Mudurd Gllnur CAT Oz Degerlendirme Calismalar:
ziimre toplant1 hazirliklari ve toplantilarimin yapilmast haklanda planlamalarin baslatilmasi
4 | Sivil Savunma Plan1 ve Sabotajlara Kars1 Koruma Planlarinin | Okul Midird, Gllnur CAT
gdzden gegirilmesi Mudir Yardimeisi Tekin Yigit
5 Kurul, Komisyon ve ekiplere gorev dagilimu Okul Miidiirti, Miidiir Yardimcilar: ve
Ogretmenler Gllnur GAT, Tekin
Yigit, Sezayi Ballikaya, Nursel
Yildinim
6 Qdiil ve Disiplin Kurulu Cahigmalari Midiir Yardimcist Tekin Yigit
7 Ders programinin hazirlanmasi Miidiir Yardimcist Tekin Yigit Okul Miidiiriiniin verdigi
Nobet hizmetlerinin diizenlenmesi Ogretmen-ders dagilimina gore.
8 Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Miidiir Yardimcist Tekin Yigit (Aylik)
9 Ders Ucret Onaymin alinmasi Miidiir Yardimcist Sezayi Ballikaya
10 | Ders Dagitim Cizelgesinin lige MEM’e génderilmesi Midiir Yardimcist Tekin Yigit
11 | Fakir dgrencilerin tespiti ve Okul aile birligine bildirilmesi Sinif Ogretmenleri
12 | Sorumluluk Sinavlari (1. Dénemin ilk haftasi i¢cinde Brans Ogretmenleri Smav  tarihleri ve smavi yapacak
a 1lacakt1r.) 6glictmc_nlcr okul  miidiirliigiince
yap belirlenir
13 | Unitelendirilmis Yillik Planlarm hazirlanmast Tiim Ogretmenler e-mufredat (1)
14 | Nakil ve gegis bagvurusu, her haftanin ilk is giiniinden baslayarak | Okul MUudUri (Haftalik)
son is giniinden o6nce veli tarafindan calisma saatleri igerisinde | Miidiir Yardimecilar (Ogrenci Isleri)
égrenciqin §grenim gordiigii okul mﬁdﬁrl.ﬁgﬁn.e dile.kg.e ile. veya €= | Nursel Yildirim, Sezayi Ballikaya,
Devlet iizerinden yaplhf. On_ayl veya ret islemi nakil 1sF§n1!ep okpl Tekin Yigit
midirligince e-Okul sistemi lzerinden bagvurularin bitimini takip
eden ilk is giinii caligma saatleri igerisinde gergeklestirilir.
15 | Dersliklerin subelere gore belirlenmesi, Sube isimliklerinin Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
yapilmast Sezayi Ballikaya
16 | Ucretsiz Ders kitaplar dagitimi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Tekin Yigit
17 | Yogunlastirilmis Yabanci dil Seviye Tespit Sinavimn Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri) 4 Eylil 2023 tarihinde
Yapilmasi Tekin Yigit yapilmasi
18 | Ogrenci Bilgilerinin ve resimlerinin e-Okul tizerinde Miidiir Yardimeis1 (Ogrenci Isleri) ve
glincellenmesi Sinif Ogretmenleri Sezayi Ballikaya
19 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
20 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeilari (Ogrenci Isleri) (Gunliik)
NURSEL Yildirim, Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya
21 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve islemleri Miidiir Yardimeilart; Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya, Nursel Yildirim
22 | Anasinifi Giinlik Yemek Tabelasinin yapilmasi Mudir Yard. Nursel Yildirim
23 | MAOL 2022-2023 Egitim-Ogretim yil1 I. donem yeni kayit Miidiir Yardimeisi (MAOL Isleri) MAOL agiklamalar dogrultusunda is ve
ve kayit yenileme islemleri. Sezayi Ballikaya istemler yliritilir.
24 | Koordinatér Ogretmen gérevlendirilmeleri Miidiir Yardimcist
(Koordinator)Sezayi Ballikaya
25 | Tam giin tam yil egitim uygulamasi kapsamina alinma Miidiir Yardimeist (Koordinator)

Tekin Yigit
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26 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimeist (Koordinator) Her ayin 10’una kadar e-okulda onay
Nursel Yildirim islemi. ‘Odenek‘geldlgmde MYS’den
6deme islemleri.
27 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeist (Koordinatdr) Her ayin 20’sine kadar SGK e-bildirge
Tekin Yigit girisleri, onay ve MYS’den &deme
= = iglemleri. _
28 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) Her ayin 14’tne kadar SGK e-bildirge
Tekin Yigit girisleri, onay ve MYS’den &deme
islemleri.
29 | Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri yuritme Okul Muduru
komisyonu toplantisi
AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Ekim aymin ilk Pazartesi Diinya Cocuk Gunu
2. 04 Ekim Hayvanlari Koruma Gunu
3. 05 Ekim Uluslararasi Ogretmenler Giinii
4. 8 Ekim -12 Ekim Ahilik Kiltir Haftasi
5. 13 Ekim Dunya Afet ve Azaltma Gunu
. 6. 14 Ekim Dinya Standartlar Guni (TUketiciyi Koruma Haftasi)
EKIM 22 isgiinii 7. 16 Ekim Diinya Gida Giini
8. 17 Ekim imam Hatiplerin Kurulug Haftasi
9. Ekim ayinin 3. haftasi Standartlar Haftasi
10. 24 Ekim Birlesmis Milletler Gunu
11. 29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftasi
12. 29 Ekim Cumbhuriyet Bayrami
13. 31 Ekim Diinya Tasarruf Guni
Ekim 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 3
2 (3 |4 |5 |6 7 |8 1
9 (10 |11 |12 |13 (14 |15 2
16 (17 |18 |19 (20 |21 |22 3
23 |24 [25 |26 |27 |28 |29 4
30 (31 1
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
2 | Okul Aile Birligi Genel Kurul Toplantist Okul Miduri (Ekim Sonu)
3 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Midiirti, Miidiir Yardimcilari
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
NURSEL Yildirim, Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya
4 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Miduri
5 | Cumhuriyet Bayrami hazirliklar Sosyal Etkinlikler Kurulu
6 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ek dersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
7 | Yangin Kdsesinin diizenlenmesi Mudir Yardimeist Tekin Yigit
8 | Yangn ve deprem tatbikati yapilmasi Afete Hazirlik Kuliibii Tekin Yigit Afete Hazirhk Kuliibii (Sivil
Savunma Kuliibii ismi degisti)
9 | Nobet hizmetlerinin diizenlenmesi Mudir Yardimeist Tekin Yigit
10 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
11 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
12 | Ogrenci Devamsizliklarinim islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeilary (Ogrenci (Gunluk)
Isleri) NURSEL Yildirim, Tekin
Yigit, Sezayi Ballikaya
13 | Nakil ve gecis basvurusu, her haftanin ilk is glntinden | Okul MudUrU (Haftalik)
baslayarak son is giliniinden 6nce veli tarafindan calisma | Miidiir Yardimcilari (C)grenci
saatleri igerisinde Ogrencinin O6grenim gordigi okul 1$leri) NURSEL Yildirim. Tekin
miidiirliigiine dilekge ile veya e-Devlet {izerinden yapilir. g : ’
Onay veya ret islemi nakil istenilen okul midiirliigiince e- Yigit, Sezayi Ballikaya
Okul sistemi (izerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk i
guni caligma saatleri igerisinde gerceklestirilir.
14 | Anasmifi Giinlilkk Yemek Tabelasinin yapilmast Mudur Yard. Nursel Yildirim
15 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve iglemleri Miidiir Yardimcilary; Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya, Nursel Yildirim
16 | Ogrenci kiitiikk Defterleri ve Defterlerinin Miidir Yardimcisi Sezayi

tamamlanmasi

Ballikaya
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17 | Devlet Katkis: Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her aym 10'una kadar e-okulda onay
Nursel Yildirm %?1611’11“ Odenek geldiginde MYS’den
6deme islemleri.
19 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) Her aym 14%ine kadar SGK e-bildirge
Tekin Yigit {gln$len,‘ onay ve MYS’den 6deme
eKin Y1g1 islemleri.
20 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeisi (Koordinator) Her ayn 20’sine kadar SGK e-bildirge
. e girigleri, onay ve MYS’den &deme
Tekin Ylglt islemleri.
AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftasi
2-  1-7 Kasim Turk Harf Devrimi Haftasi
3-  2-8 Kasim Loésemili Cocuklar Haftasi
4- 3 -9 Kasim Organ Bagisi ve Nakli Haftasi
5-  Kasim ayinin 2. Pazartesi baglayan hafta Diinya Gocuk Kitaplari Haftasi
e e e 6- 12 Kasim Afet Egitimi Hazirhk Ginu
KASIM 17 isgiinii 7- 10 - 16 Kasim Atatlrk Haftasi
8- 16 Kasim UNESCO'nun Kurulus Gunl
9- 20 Kasim Dunya Felsefe gini
10- 20 Kasim Gocuk Haklari Giini
11- 21 - 27 Kasim Adiz ve Dis Sagligi Haftasi
12- 24 Kasim Ogretmenler Giinii
Kasim 2022
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 (2| 3 4|5 1
678910 |11]|12]| 2
13114 115] 16| 17 |18 | 19 [araraul
20121122 (23| 24 |25(26| 3
2712812930 | 31 4
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | 10 Kasim Atatiirk’ii anma programin hazirliklarinin Okul Mudurd,
yapilmasi, komisyonun kurulmasi ve programin Sosyal Etkinlikler Kurulu
uygulanmasi
2 | Ogretmenler giinii ile ilgili program hazirliklar1 ve Okul Mudurd,
Komisyon gorevlendirilmesi Midir Yardimcilar
Sosyal Etkinlikler Kurulu
3 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girisi Idarece Yapilir
4 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Miduri
5 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Midiri, Miidir Yardimcilar
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu Tekin
Yigit, Sezayi Ballikaya, Nursel
Yildirim
6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
7 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizhik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
8 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
9 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidir Yardimeilari (Ogrenci (Glnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
10 Nakil.ve gecis bagvurusu, her aymn ilk is gliniinden baslayarak Okul Mudara (Aylik)
son iy giiniinden 6nce veli tarafindan g¢ahisma saatleri | Miidiir Yardimeilar (Ogrenci
icerisinde Ogrencinin 6grenim gordiigii okul miidiirligiine isleri); Tekin Yigit, Sezayi
dilekge ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Ball1k;1ya, Nursel Yildim
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
11 | Anasmifi Giinliikk Yemek Tabelasinin yapilmasi Mudur Yard. Nursel Yildirim
12 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve iglemleri Miidiir Yardimcilary; Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya, Nursel Yildirim
13 | Ogrenci kiitiik Defterleri ve Defterlerinin Miidiir Yardimcis1 Sezayi (www.ihale.gov.tr)
tamamlanmasi Ballikaya
14 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her aym 10’una kadar e-okulda onay
Nursel Yildirim iglemi. Odenek geldiginde MYS’den

0deme iglemleri.
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15

Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri

Miidiir Yardimcisi (Koordinator)

Her aymn 14’tine kadar SGK e-bildirge

Tekin Ylglt ,lgslllzfrlggzl onay ve MYS’den 6deme
16 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimeist (Koordinat6r) Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
Tekin Ylglt {g11n$1Tn,‘ onay ve MYS’den O6deme
iglemleri.
17 | YKS, LGS Deneme smavlarinin yapilmasi Midiir Yardimcis1 Sezayi
Ballikaya
18 | Ogretmenlerin mesleki galismalar1 (Kasim ara tatil) Okul Mudurd, Midiir Yardimeilar: ve | Bakanlikga  hazirlanan  program
Ogretmenler dahilinde mesleki ¢aligma yaparlar.
AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 2-9Aralik Mevlana Haftasi
2- 03 Aralik Dinya Engelliler Gint
3- 05 Aralik Tirk Kadinina Segme ve Segilme Hakkinin Veriligi
4- 3 -9 Aralik Vakif Haftasi )
e e e 5- 10 Aralik ginuni igine alan hafta Insan Haklar ve Demokrasi Haftasi
ARALIK 21 isgiinii 6- 04 Aralik %Unya M%denciler Gunu
7- 10 Aralik Dlnya Insan Haklari Guni
8- Insan Haklarn ve Demokrasi Haftasi (10 Aralik giiniinii icine alan hafta)
9- 12 - 18 Aralik Tutum, Yatirim ve Tirk Mallar Haftasi
10- 21 Aralik Diinya Kooperatifcilik Gini
Aralik 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 2 |3 4
41516 |78 |9]10| 1
11112113 |14 | 15 (16| 17| 2
18119120121 | 22 (23|24 | 3
2526 (27 (28| 29 [30|31]| 4
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
2 | Yilsonunda gegen yilin evraklarinin diizenlenerek Okul Mudurd,
arsive kaldirilmasi Miidiir Yardimeilart; Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya, Nursel Yildirim,
Memur Umut Engin Celik
3 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Midiirti, Miidiir Yardimcilari
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
4 | Idareci, memur ve hizmetlinin y1llik izinlerin Okul Mudur
planlanmast
5 | Okul Biitcelerinin yapilmasi Okul Miduri
6 | Arsiv Diizenleme ¢alisma ¢alismalarinin bitirilmesi Midir Yardimcisi Sezayi
Ballikaya
7 | Tasmir Mal Islemlerinin tamamlanmasi Midir Yardimcisi Sezayi
Ballikaya
8 | Odiil ve Disiplin Kurulu Caligmalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
9 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizhik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit
10 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) | (Gunlik)
Nursel Yildirim
11 | Ogrenci Devamsizliklarinim islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
12 | OSYM islemleri Miidiir Yardimcis (Ogrenci Isleri)
Sezayi Ballikaya
13 | Nakil ve gegis bagvurusu, her ayin ilk is giiniinden baglayarak | Okul MudUri (Aylik)
son is giininden once veli tarafindan galisma saatleri | Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
ic;_erisind_e Ogrencinin égre?im_ gordigli okul miidiirligiine Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Q|Iekge |Ie.veya e.-Devlet uzerl.I.ld?n“}jz.l.plhr. Onay veya ret Ballikaya, Nursel Yildirim
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
16 | Anasmifi Giinlilkk Yemek Tabelasinin yapilmast Mudur Yard. Nursel Yildirim
17 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) Her aymn 10’una kadar e-okulda onay

Nursel Yildirim

islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.
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18 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeist (Koordinat6r) Her aym 14%ine kadar SGK e-bildirge
. U girisleri, onay ve MYS’den &deme

Tekin Ylglt islemleri.
19 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimeist (Koordinat6r) Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge

Tekin Yigit

girisleri, onay ve MYS’den &deme
islemleri.
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AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- Ocak ayinin ilk haftasi Veremle Savas Egitimi Haftasi
OCAK 15 isgiinii 2-  Ocak ayinin 2. haftasi Enerji Tasarrufu Haftasi
3- 10 Ocak Gazeteciler Guni
Ocak 2024
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
112 |3 |4 |5 6 7 1
8|19 (1011 12 |13 |14 2
15(16 |17 18| 19 (20| 21 3
22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 4
29130 31 5
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girisi Idarece Yapilir
2 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Midiirti, Miidiir Yardimcilari
Degerlendirme ¢aligmalarmin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
3 | Yariyil sonu ihtiya¢ duyulan evraklarin temini Midir Yardimcis: Sezayi
Ballikaya
4 | Tasinir Mal Islemleri listelerine gore sinif Tagmir Mal Miidiir Yardimcist Sezayi
listelerinin yenilenmesi Ballikaya
5 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
6 | Basarili 6grencilere hediye alinmasi Mudir Yardimeist Nursel Yildirim
7 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
8 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeilar1 (Ogrenci (GUnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
9 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
10 | Not Fislerinin teslim edilmesi Miidiir Yardimeilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
11 | Karne, Takdir, tesekkiir ve Onur Belgesi Basimi Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
12 | OSYM islemleri Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) | Agciklanan takvime gore
Sezayi Ballikaya
13 | Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak | Okul MudUrU (Aylik)
son iy glniinden Once veli tarafindan calisma saatleri | Miidiir Yardimcilari ((")grenci Nakil ve gecis basvurusu,
iqerisind_e O6grencinin 6grenim. gordiigii okul miidiirliigiine isleri); Tekin Yigit, Sezayi donem bitiminin 6ncesindeki
dilekge ile veya e-Devlet iizerinden yapilir. Onay veya ret Ballikaya, Nursel Yildirm tic hafta ile e-Okul sisteminde
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi ’ déonem ve smf atlatma
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma siresince yapilmaz.
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
14 | Anasmifi Giinlilkk Yemek Tabelasinin yapilmasi Miidiir Yard.Nursel Yildirim
15 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve islemleri Mudir Yard. Tekin Yigit
16 | Kiigiik onarmmlarin yapilmasi Tiim Idareciler
17 | Doénem sonu kapanis toreni hazirliklari ve térenin Gorevlendirilen Komisyon
yapilmasi
18 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) Her aym 10°una kadar e-okulda onay
iglemi. Odenek geldiginde MY S’den
Nursel Yildirim odeme islemleri.
19 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her ayin 14’tine kadar SCK e-bildirge
. e girigleri, onay ve MYS’den 6deme
Tekin Ylglt iglemleri.
20 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeis1 (Koordinator) Her ayin 20’sine kadar SGK e-bildirge

Tekin Yigit

girigleri,
islemleri.

onay ve MYS’den O6deme
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 19 Subat Milli Egitim Vakfi Kurulug Gunu
SUBAT 19 isgiinii 2-  Subat Ayinin Son Haftasi Vergi Haftasi
Subat 2024
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 2 3| 4 1
516718 9 (10|11 2
12113114 |1 15|16 17 (18| 3
19120121122 23 |24 |25 4
26 |27 | 28 | 29 1
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | 2. Dénem &6gretmenler kurulu, ziimre 6gretmenler Okul Mudur
kurulu ve ziimre toplant1 hazirliklar1 ve toplantilarinin
yapilmasi
2 | Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri yiiriitme Okul Mudur
komisyonu toplantisi

3 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir

4 | Sorumluluk Sinavlar1 (2. Dénemin ilk haftasi i¢inde Brans Ogretmenleri Smavy tarihleri ve sinavi yapacak

yapilacaktir.) iigr_etme;nler okul miidiirliigiince
belirlenir
5 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
7 | Yangmn koselerinin kontroli Mudir Yardimeist Tekin Yigit
8 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeilar1 (Ogrenci (GUnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim

9 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim

10 | Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giinlinden baslayarak | Okul MudUr( (Aylik)

son is giiniinden 6nce veli tarafindan cahisma saatleri | Miidiir Yardimeilar (Ogrenci
iq:_erisind_e O6grencinin égreﬁlim. gordiigii okul midiirliigiine isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Q|Iekge |Ie.veya e.-Devlet uzen.r.ldf}n..}vlz.i.plllr. Onay veya ret Ballikaya, Nursel Yildirim
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
11 | OSYM islemleri Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri) | Agciklanan takvime gore
Sezayi Ballikaya
12 | Ders seg¢imi Ders se¢imi okulun imkanlarina bagh Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
olarak veli, smif rehber 6gretmeni ve rehberlik Sezayi Ballikaya, Tekin Yigit
O0gretmeninin bilgisi dahilinde 6grenci tarafindan ikinci
doénemin ilk haftasinda yapilir ve e-Okul sistemine
iglenir.

14 | Anasmifi Giinlilk Yemek Tabelasinin yapilmasi Mudir Yard. Nursel Yildirim

15 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve islemleri Mudir Yard. Tekin Yigit

16 | MAOL 2022-2023 Egitim-Ogretim yil1 I. dénem yeni | Miidiir Yardimcisi (MAOL Tsleri) | MAOL agiklamalar dogrultusunda

kayit iglemleri. Sezayi Ballikaya is ve islemler yliriitilir.

17 | MAOL 2022-2023 Egitim-Ogretim yil1 II. dénem kayit | Miidiir Yardimeist (MAOL fsleri) | MAOL agiklamalar dogrultusunda

yenileme iglemleri. Sezayi Ballikaya is ve islemler yliriitilir.

18 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) Her aym 10'una kadar e-okulda anay
iglemi. Odenek geldiginde MYS’den
6deme islemleri.

19 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her aym 14’tine kadar SGK e-bildirge

Tekin Ylglt illr;lz; - onay ve MYS’den odeme

20 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeis1 (Koordinator) Her ayin 20’sine kadar SGK e-bildirge

Tekin Yigit

girigleri,
islemleri.

onay ve MYS’den Odeme
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY iS GUNU

KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

08 Mart Dlinya

OCO~NOO T WNRE
[ A R A S T RO

MART 21 isgiinii

Girigsimcilik Haftasi (Mart ayinin ilk haftasr)

1- 7 Mart Deprem Haftasi

Yesilay Haftas (1 Mart guiniinii igine alan hafta)
15 - 21 Mart Tuketiciyi Koruma Haftasi

Kadinlar Ginl

8 - 14 Mart Bilim ve Teknoloji Haftasi
12 Mart Istiklal Margi'nin Kabulii ve Mehmet Akif ERSOY'u Anma Giinii
14 Mart Tip Bayrami/ Diinya Matematik GUnu
18 Mart Canakkale Zaferi

10- 18 Mart Sehitler Ginu

11- 18- 24 Mart Yaslilar Haftasi

12- Tirk Dunyasi ve Topluluklari Haftasi (21 Mart Nevruz ginini igine alan hafta)
13- 21 - 26 Mart Orman Haftasi

14- 22 Mart Dinya Su Gunu

15- 23 Mart Dinya Meteoroloji GUnU
16- 27 Mart Dlnya Tiyatrolar Gunu
17- Kutiphaneler Haftasi (Mart ayinin son pazartesi gliniind igine alan hafta)

Mart 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 (2] 3 1
415|167 8 [9([10] 2
1112|1314 15 (16| 17| 3
18(19(20|21| 22 |23 |24 | 4
2512627 (28| 29 5

YAPILACAK iSLER

SORUMLU KiSi veya EKIP

DUSUNCELER

1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
2 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Midiirti, Miidiir Yardimcilari
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
3 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Muduri
4 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
5 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
6 | OSYM islemleri Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Sezayi Ballikaya
7 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci (Glnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
8 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
9 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve islemleri Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
10 | Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baglayarak | Okul MudUrU (Aylik)
son is glininden oOnce veli tarafindan calisma saatleri | Miidiir Yardimcilar: ((")grenci
iqerisind_e O6grencinin 6gre£ﬁm. gordiigi okul midiirliigiine isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Q|Iekge ile veya e.-Devlet uzen}ld?n..}j%plllr. Onay veya ret Ballikaya, Nursel Yildirm
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
11 | Anasmifi Giinliik Yemek Tabelasinin yapilmasi Mudir Yard. Nursel Yildirim
12 | Okul bahgesinin diizenlenmesi Ilgili Kuliipler
13 | Okulda uygun yerlere fidan dikilmesi Ilgili Kuliipler
14 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) Her aym 10°una kadar e-okulda onay
. e islemi. Odenek geldiginde MYS’den
Tekin Ylglt ddeme iglemleri.
15 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinator) Her aym 14’tine kadar SGK e-bildirge
Tekin Ylglt ‘g'mslen,‘ onay ve MYS’den O&deme
islemleri.
16 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeis1 (Koordinator) HFFVI"‘Y}“ 207sine kadar SSG,E e‘bi'(‘ij"ge
Tekin Ylglt ;g;ll;:n?;; onay ve MYS’den O6deme
17
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY iS GUNU

KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

NiSAN 15 isgiinii

©CONOOA~WNE

Kanser Haftasi (1-7 Nisan)

Diinya Otizm Farkindalik Giind (2 Nisan)

04 Nisan NATO Gunu

Kisisel Verileri Koruma Gunu (7 Nisan)

Diinya Saglik Gunu/Diinya Saghk Haftasi (7-13 Nisan)
10 Nisan Polis Teskikati'nin Kurulus Gini

15 - 22 Nisan Turizm Haftasi

14 - 20 Nisan Kutlu Dogum Haftasi

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami
10. 26 Nisan Dunya Fikri Milkiyet Gln

11. Kuttl Amare Zaferi (29 Nisan)

12. Ramazan Bayrami 20-23

Nisan 2024
Pts| Sal [ Car | Per | Cum [ Cts | Paz | Hafta
112|345 |67 1
8|9 [10f11] 12 [13]14 [{n0
15116 |17 (18| 19 |20 | 21 3
22123124 25| 26 | 27| 28
29| 30 4

YAPILACAK iSLER

SORUMLU KiSi veya EKIP

DUSUNCELER

1 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Midiirti, Miidiir Yardimcilar
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu
2 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
3 | Veli toplantilarinin yapilmasi Okul Mudurd, Midiir Yardimeilari
(Ogrenci Isleri); Tekin Yigit,
Sezayi Ballikaya, Nursel Yildirim
4 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Muduri
5 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
6 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
7 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidir Yardimeilari (Ogrenci (GUnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
8 | OSYM islemleri Miidiir Yardimcist (Ogrenci
Isleri)Sezayi Ballikaya
9 | Ogretmenlerin mesleki ¢alismalar (Nisan ara tatil) Okul Mudrt, Midir Yardimeilart ve | Bakanlikga  hazirlanan  program
C)gretmenler dahilinde mesleki ¢alisma yaparlar.
10 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
11 | Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak | Okul Mudur( (Aylik)
son iy giiniinden 6nce veli tarafindan gahisma saatleri | Miidiir Yardimeilar (Ogrenci
dekge ile veya -Devlet Goerinden yapir. Onay veya.re | 1c11: Tekin Yigit, Sezayi
arlexe Veya e- nden yapru. y Veya ret Ballikaya, Nursel Yildirim
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma
saatleri icerisinde gergeklestirilir.
12 | Anasmifi Giinlilk Yemek Tabelasinin yapilmasi Mudir Yard. Nursel Yildirim
13 | Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve islemleri Mudir Yard. Tekin Yigit
14 | Okul bahgesinin diizenlenmesi Ilgili Kuliipler
15 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) Her aym 10una kadar e-okulda onay
. s < islemi. Odenek geldiginde MYS’den
Tekin yIGIT ddeme iglemleri.
16 | Saglik sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) Her aym 20’sine kadar SGK e-bildirge
. e girisleri, onay ve MYS’den &deme
_ _ Tekin Ylglt islemleri.
17 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim iglemleri Midiir Yardimeis1 (Koordinator) Her ayin 14%line kadar SGK e-bildirge
. e girigleri, onay ve MYS’den &deme
Tekin Ylglt iglemleri.
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

1. Bilisim Haftasi (Mayis Ayinin ik Haftasi)
2. Trafik ve ilk Yardim Haftasi (Mayis Ayinin ilk Haftasi)
3. Mayis Ayinin 2. Haftas1 Vakiflar Haftasi
4.  4-10 Mayis is Guvenligi Haftas!
5. 06 Mayis Hidrellez
6. Anneler Ginu (Mayis ayinin 2 inci Pazarr)

MAYIS 23 isgiinii 7. Engelliler Haftasi (10 - 16 Mayis)
8. 15 Mayis Hava Sehitlerini Anma Ginu
9. Muzeler Haftasi (18 - 24 Mayis)
10. 19 Mayis Atatirk'd Anma ve Genglik ve Spor Bayrami
11. 19 - 25 Mayis Genglik Haftasi
12. Etik Gunu (25 Mayis)
13. lstanbul'un Fethi (29 Mayis)

Mayis 2024
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
112 3 [4]5 1
6|78 |9]10 (11|12 2
13(14|15|116| 17 (18| 19| 3
20121122 (23| 24 |25(26| 4
27128 (29 (30| 31 5

YAPILACAK iSLER

SORUMLU KiSi veya EKIiP

DUSUNCELER

1 Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Miidiirii, Miidiir Yardimcilar1 | 2023-2024 yili Oz Degerlendirme
Degerlendirme ¢aligmalarmin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu Planlarinin Hazirlanmasi.
2 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
3 | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Muduri
4 | Rehberlik Hizmetleri Yiiriitme Kurulu toplantisi Okul Muduri
5 | Kontenjan belirleme Okul Mudird, Maddr Yardimcisi,
Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
ve komisyon
6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin Yigit
7 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin Yigit (Aylik)
8 | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcilari (Ogrenci (Glnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
9 | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
10 | Nakil ve gegis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak son is | Qkul Muduru ( Ayhk)
%i}nﬁqden 6}“:‘?_ }ff,li taraﬁnd‘gnﬂgauhﬁma saa}tleri it;'erisinde dgrencinin Miidiir Yardimeilari ((")grenci
Ogrenim gordigi okul midirligine dilekge ile veya e-Devlet | . . e .
Uzerinden yapilir. Onay veya ret islemi nakil istenilen okul Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
miidiirliigiince e-Okul sistemi zerinden basvurularm bitimini takip | Balltkaya, Nursel Yildirim
eden ilk is giinii caligma saatleri igerisinde gergeklestirilir.
11 | Anasmifi Parasiz Yatililik ve Bursluluk is ve islemleri | Midur Yard. Nursel Yildirim
12 | Giinliikk Yemek Tabelasinin yapilmasi Mudir Yard. Nursel Yildirim
13 | 19 Mays Atatiirk'it Anma Genglik ve Spor Bayrami Beden Egitimi Ogretmeni ve
cercevesinde yapilacak ilgede ve okulda yapilacak Sosyal Etkinlikler Kurulu
faaliyetler
14 | Yilsonu etkinlikleri yapilmasi Sosyal Etkinlikler Kurulu
15 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinatér) B o oy o
Tekin Yigit
16 | Saglik sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimeisi (Koordinator) o S g Eirier’
Tekin Yigit
17 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Y o o g girler
Tekin Yigit
19
20
21

Hazirlayan: Pendik Sule Yiiksel Senler ATHL Okul idaresi
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Hayat Boyu Ogrenme Haftasi (Haziran ayinin ilk haftas)
. 2. 05 Haziran Dinya Cevre Guni
HAZIRAN 10 isgiinii 3. Cevre Koruma Haftasi (Haziran Ayinin 2. Haftas1)
4. Babalar Ginul (Haziran ayinin 3 tncl pazari)
5. Kurban Bayrami 27-30
Haziran 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
112 1
314516 7 819 2
10101213 14 [15[ 16 | Fome
17[18 |19 [20| 21 [22 |23 [
24 (2526 [ 27| 28 | 29| 30
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Kurul, Komisyon, Sosyal Etkinlik ve Oz Okul Mudirt, Mudir Yardimeilarn | 2021-2022 yili Oz Degerlendirme
Degerlendirme ¢aligmalarinin degerlendirilmesi, ve Sosyal Etkinlikler Kurulu Planlarinin Hazirlanmast.
2 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girisi Idarece Yapilir
3 | Rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri yiiriitme Okul Mudur
komisyonu toplantisi
4 | Sorumluluk Sinavlari (2. Dénemin son iki haftas Brans Ogretmenleri Smay tarihleri ve sinavi yapacak
igerisinde yapllacaktlr.) iigr_etme;nler okul miidiirliigiince
belirlenir
5 | Sene sonu dgretmenler kurulu, ziimre 6gretmenler Okul Mudru Ogretmenlerin Mesleki
kurulu ve ziimre toplant1 hazirliklar1 ve toplantilarinm Cahgmalari iginde yapilacaktir.
yapilmasi
6 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist Tekin yigit (Aylik)
7 | Odiil ve Disiplin Kurulu Calismalari Mudir Yardimeist Tekin yigit
8 | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimeilar1 (Ogrenci (GUnlik)
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
9 | Not Fislerinin teslim edilmesi Miidiir Yardimeilari (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
10 | Karne, Takdir, tesekkiir ve Onur Belgesi Basimi Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim i)
11 | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Mudir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Nursel Yildirim
12 | Smuf Gegme Defterlerinin ¢ikarilmasi. Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim
13 | Devam-Devamsizlik Defterinin ¢ikariimasi. Miidiir Yardimcilar1 (Ogrenci
Isleri); Tekin Yigit, Sezayi
Ballikaya, Nursel Yildirim)
14 | Diplomalarin hazirlanmasi ve dagitimi Sezayi Ballikaya Midur
Yardimeist (Ogrenci Isleri)
15 | Nakil ve gecis bagvurusu, her ayin ilk is giiniinden baglayarak | Okul MudUri (Aylik)
son ig glniinden Once veli tarafindan calisma saatleri | Miidiir Yardimcilar (C)grenci Nakil ve gecis basvurusu,
ig{erisind.e dgrencinin 6grenim. gordiigii okul midiirliigiine Isleri); Tekin Yigit, Sezayi dénem bitiminin 6ncesindeki
dilekce ile veya e-Devlet tizerinden yapilir. Onay veya re@ Ballikaya, Nursel Yildirim tc hafta ile e-Okul sisteminde
islemi nakil istenilen okul miidiirligiince e-Okul sistemi ’ dénem ve sinif atlatma
lizerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma siiresince yapilmaz.
saatleri icerisinde gerceklestirilir.
16 | OSYM islemleri SEzayi Ballikaya MUdir (Diploma Puanlarinin
Yardimeist (Ogrenci isleri) Bildirilmesi)
17 | Anasmifi Giinlilkk Yemek Tabelasinin yapilmast Mudur Yard. Nursel Yildirim
18 | Devlet Katkis1 Islemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her aymn 10’una kadar e-okulda onay
. e islemi. Odenek geldiginde MYS’den
Tekin Ylglt ddeme iglemleri.
19 | Saglik sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeis1 (Koordinator) Her ayin 20’sine kadar SGK e-bildirge
Tekin Ylglt {gvllnslin,‘ onay ve MYS’den 6deme
islemleri.
20 | Ucretli Ogretmen sigorta ve prim islemleri Midiir Yardimeis1 (Koordinator) Her ayin 14’linc kadar SGK e-bildirge
Tekin Ylglt lgggfrllt;::l; onay ve MYS’den O6deme

Hazirlayan: Pendik Sule Yiiksel Senler ATHL Okul idaresi
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

21 | Sene sonu kapanis toreni Secilen Komisyon
22 | Ogretmenlerin mesleki ¢alismalari (Yilsonu) Okul Miidiir, Miidiir Yardimeilar: | Bakanlikea  hazirlanan  program
e dahilinde mesleki ¢aligma yaparlar.
ve Ogretmenler
AY iS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 01 Temmuz Kabotaj ve Deniz Bayrami
2. 10 Temmuz Dinya Nufus Gunu
TEMMUZ 3. 15 Temmuz Demokrasi ve Millf Birlik Giinii
4. 24 Temmuz Gazeteciler ve Basin Bayrami
5. Kurban Bayrami 01
Temmuz 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta
1 (2|3 ] 4 5 6 | 7 1
81911011 12 13|14 | 2
15(16 |17 18| 19 (20| 21 3
22123124 (25| 26 |27 28| 4
29130 | 31 5
YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1 | Kantin Ihale Islemlerinin tamamlanmasi (Uzatma Okul Miidiirii ve Okul Aile Birligi
Yoksa) Baskani
2 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudur Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis
sistemine girigi Idarece Yapilir
3 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist (Aylik)
Mezun, Mezun olamayan ve okuyan &grencilerin Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)
Askerlik Islemleri

4 Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak | Okul MUdurd (Aylik)
son iy gliniinden Once veli tarafindan calisma saatleri | Miidiir Yardimcisi (Ogrenci 1$leri) Nakil ve gecis basvurusu,
icerisinde Ogrencinin dgrenim gordigi okul miidiirliigiine dénem bitiminin 6ncesindeki
dilekce ile veya e-Devlet ilizerinden yapilir. Onay veya ret ¢ hafta ile e-Okul sisteminde
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi donem ve smf atlatma
lzerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinli ¢aligma siresince yapilmaz.
saatleri icerisinde gergeklestirilir.

5 | MAOL 2022-2023 Egitim-Ogretim y1l1 IIl. dénem Miidiir Yardimeist (MAOL Isleri) | MAOL agiklamalar dogrultusunda

kayit yenileme iglemleri. is ve islemler yliriitilir.

6 | Devlet Katkisi Islemleri Miidiir Yardimcisi (Koordinator) Her aym 10’una kadar e-okulda onay
islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.

7 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her aymn 20’sine kadar SGK e-bildirge
girisleri, onay ve MYS’den &deme
iglemleri.

8

9

Hazirlayan: Pendik Sule Yiiksel Senler ATHL Okul idaresi
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
= 1. 25-30 Adustos Zafer Haftasi
AGUSTOS 2. Zafer Bayrami (30 Agustos)
Agustos 2023
Pts| Sal | Car | Per | Cum | Cts | Paz | Hafta

1 2 3| 4

516|718 9 [10] 11

1211314 |15| 16 |16 | 17

1811912021 22 (23|24

2512627 (28| 29 |30 | 31

YAPILACAK iSLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER

1 | Okul-Aile Birligi is ve islemlerinin takibi Okul Mudri Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefhis
sistemine girisi [darece Yapilir

2 | Boya, seramik, kapi, pencere degisimi gibi tadilatlarm | Tiim Idareciler
yapilmasi

3 | Okulun kirtasiye ihtiyaglarinin temini Midir Yardimcisi

4 | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik ve Ekdersler Mudir Yardimeist (Aylik)

5 | 2023-2024 Egitim-6gretim dgrenci kayitlari Miidiir Yardimeist (Ogrenci Isleri)

6 | Nakil ve gecis basvurusu, her ayin ilk is giiniinden baslayarak | Okul Miduri (Aylik) Nakil ve gecis
son is giiniinden 6nce veli tarafindan galisma saatleri | Miidiir Yardimcis1 (Ogrenci Isleri) | basvurusu, dénem bitiminin
icerisinde Ogrencinin 6grenim gordiigli okul midiirliigiine oncesindeki U¢ hafta ile e-
dilekce ile veya e-Devlet ilizerinden yapilir. Onay veya ret Okul sisteminde doénem ve
islemi nakil istenilen okul miidiirliigiince e-Okul sistemi simf atlatma siiresince
lzerinden bagvurularin bitimini takip eden ilk is giinii ¢aligma yapilmaz.
saatleri icerisinde gergeklestirilir.

7 | Devlet Katkasi Islemleri Muidir Yardimeist (Koordinator) Her aym 10°una kadar e-okulda onay
islemi. Odenek geldiginde MYS’den
ddeme iglemleri.

8 | Saglik sigorta ve prim iglemleri Miidiir Yardimcist (Koordinatér) Her ayin 20’sine kadar SGK e-bildirge
girisleri, onay ve MY'S’den 6deme
islemleri.

9

10

11

NOT :

Sar1 Satirlar, Milli Egitim Bakanlig1 2/12/2020 tarih ve 31322 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanan
degisiklikler islenmis Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Cercevesinde
Egitim Kurumlarinda Kutlanacak Belirli Giin ve Haftalar Cizelgesinde Yer Alanlar1 Gostermektedir

Hazirlayan: Pendik Sule Yiiksel Senler ATHL Okul idaresi
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SULE YUKSEL SENLER KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESI/ FEN VE SOSYAL BILIMLER PROGRAM OKULU
2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI YILLIK IDARI CALISMA PROGRAMI

we

(Degisi

k:RG-2/12/2020-31322) EK-8

BELIRLI GON VE HAFTALAR CiZELGESI

Dinya ilk Yardim Giinii (Eylil ayinin ikinci cumartesi giinii)

ilkégretim Haftasi (Eyliil ayinin 3. haftasi)

Ogrenciler Gunii (ilkégretim Haftasinin son giini)

Gaziler Gunu (19 Eylil)

15 Temmuz Demokrasi ve Millt Birlik GUni *

Diinya Okul Suti Gunu (28 Eyll)

Disleksi Haftasi (Ekim ayinin ilk haftasi)

®|N|o|os|w|ME

Diinya Disleksi Giinu (Ekim ayinin ilk haftasinin persembe giinii)

9 Mevlid-i Nebi Haftasi (Diyanet Isleri Baskanliginca belirlenecek haftada)

10. Hayvanlari Koruma Giinu (4 Ekim)

11. Anhilik Kiltird Haftasi (8-12 Ekim)

12. Dinya Afet Azaltma Gunu (13 Ekim)

13. Birlesmis Milletler Guni (24 Ekim)

14. Cumhuriyet Bayrami (29 Ekim)

15. Kizilay Haftasi (29 Ekim-4 Kasim)

16. Organ Bagis! ve Nakli Haftasi (3-9 Kasim)

17. Lésemili Cocuklar Haftasi (2-8 Kasim)

18. Atatlrk Haftasi (10-16 Kasim)

19. Diinya Diyabet Guinl (14 Kasim)

20. Afet Egitimi Hazirhk Giinu (12 Kasim)

21. Dinya Felsefe Guni_ (20 Kasim)

22. Dinya Cocuk Haklari Gini (20 Kasim)

23. Agdiz ve Dis Saghg Haftasi (21-27 Kasim)

24. | Ogretmenler Giinii (24 Kasim)

25. Dinya Engelliler Ginu (3 Aralik)

26. Dinya Madenciler Guini (4 Aralik)

27. Turk Kadinina Segcme ve Secilme Hakkinin Verilisi (5 Aralik)

28. Mevlana Haftasi (07-17 Aralik)

29. insan Haklari ve Demokrasi Haftasi (10 Aralik giiniinii igine alan hafta)

30. Tutum, Yatirim ve Turk Mallari Haftasi (12-18 Aralik)

31. Mehmet Akif Ersoy’'u Anma Haftasi (20-27 Aralik)

32. Enerji Tasarrufu Haftasi (Ocak ayinin 2. haftasi)

33. Vergi Haftasi (Subat ayinin son haftasi)

34. Yesilay Haftasi (1 Mart giiniindi igine alan hafta)

35. Girigimcilik HaftasI (Mart ayinin ilk haftasi)

36. Dinya Kadinlar Gunu (8 Mart)

37. Bilim ve Teknoloji Haftasi (8-14 Mart)

38. istiklal Mars’nin Kabulii ve Mehmet Akif Ersoy’u Anma Giinii (12 Mart)

39. Tuketiciyi Koruma Haftasi(15-21 Mart)

40. Sehitler Giinl (18 Mart)

41, Yaglilar Haftasi (18-24 Mart)

42. Tiark Diinyas! ve Topluluklari Haftasi (21 Mart Nevruz gliniind igcine alan hafta)

43. Orman Haftas! (21-26 Mart)

44. Dunya Tiyatrolar GUni (27 Mart)

45. Kitiphaneler Haftasi (Mart ayinin son pazartesi giinlini icine alan hafta)

46. Kanser Haftasi (1 — 7 Nisan)

47. Diinya Otizm Farkindalik Giin{ (2 Nisan)

48. Kisisel Verileri Koruma Giini (7 Nisan)

49. Dunya Sagdlik Guniin/Dinya Saglk Haftasi (7-13 Nisan)

50. Turizm Haftasi (15-22 Nisan)

51. Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami (23 Nisan)

52. 26 Nisan Dinya Fikri Milkiyet Glnu (26 Nisan)

53. Kat'ul Amare Zaferi (29 Nisan)

54. Bilisim HaftasI (Mayis ayinin ilk haftasi)

55. Trafik ve Ilkyardim Haftasi (Mayis ayinin ilk haftasi)

56. is Saghg! ve Giivenligi Haftasi (4-10 Mayis)

57. Vakiflar Haftasi (Mayis ayinin 2. haftasi)

58. Anneler Guni (Mayis ayinin 2 inci Pazari)

59. Engelliler Haftasi (10-16 Mayis)

60. Muizeler Haftasi  (18-24 Mayis)

61. Atatirk'd Anma ve Genglik ve Spor Bayrami (19 Mayis)

62. | Etik Gund (25 Mayis)

63. | Istanbul'un Fethi (29 Mayis)

64. Hayat Boyu Ogrenme Haftasi (Haziran ayinin ilk haftasi)

65. Cevre Koruma Haftasi (Haziran ayinin 2. haftasi)

66. Babalar Glnu (Haziran ayinin 3 dncl pazari)

67. Zafer Bayrami (30 Agustos)

68. Mahalli Kurtulug Ginleri ve Atatiirk Gunleri ile Tarihi Ginler (Gerceklestigi tarihlerde)

* Ders yilinin bagladidi ikinci hafta icerisinde anma programlari uygulanir.
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2023-2024 EGITiM OGRETIM YILI TATIiL GUNLERI

2023 YILI RESMi TATIiL GUNLERI
TATIL GUNUNUN ismi

ZAFER BAYRAMI 1 GUN 30 AGUSTOS Carsamba
) . 28 EKIM Cumartesi
CUMHURIYET BAYRAMI 1,5 GUN 29 EKIM Pazar

2024 YILI RESMi TATIL GUNLERI
TATIL GUNUNUN ismi

YILBASI 1 GUN 1 OCAK PAZARTESI
ULUSAL EGEMENLIK VE COCUK BAYRAMI 1 GUN 23 NiSAN SALI
EMEK VE DAYANISMA GUNU 1 GUN 1 MAYIS CARSAMBA
ATATURK'U ANMA GENCLIK VE SPOR BAYRAMI 1 GUN 19 MAYIS PAZAR
RAMAZAN BAYRAMI ARIFESI 1/2 GUN 10 NISAN CARSAMBA
RAMAZAN BAYRAMI 1. GUN 11 NiSAN PERSEMBE
RAMAZAN BAYRAMI 2. GUN 12 NiSAN CUMA
RAMAZAN BAYRAMI 3. GUN 13 NiSAN CUMARTESI
15 TEMMUZ DEMOKRASI| BAYRAMI 1 GUN 15 TEMMUZ PAZARTESI
KURBAN BAYRAMI ARIFESI 1/2 GUN 15 HAZIRAN CUMARTESI
KURBAN BAYRAMI 1. GUN 16 HAZIRAN PAZAR
KURBAN BAYRAMI 2. GUN 17 HAZIRAN PAZARTESI
KURBAN BAYRAMI 3. GUN 18 HAZIRAN SALI
KURBAN BAYRAMI 4. GUN 19 TEMMUZ CARSAMBA
ZAFER BAYRAMI 1 GUN 30 AGUSTOS CUMA

MILLT EGITiM BAKANLIGI ORTAOGRETIM KURUMLARI YONETMELIGI
UCUNCU BOLUM
Resmi Tatil Giinleri ve Galisma Takvimi

Resmi tatil glinleri

MADDE 14- (1) (Degisik:RG-28/10/2016-29871) Okullarin (Degisik ibare:RG-12/7/2019-30829) hafta sonu tatili, ara
tatil, yariyil ve yaz tatili digindaki resmi tatil giinleri, 17/3/1981 tarihli ve 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda
Kanun ile 16/4/2012 tarihli ve 2012/3073 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli
Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri ve Tarihi Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi hiikiimlerine gore belirlenir ve
yillik caligma takviminde belirtilir.

(2) Ogleden sonra tatil olan giinlerde yarim giin programi uygulanr.

(3) (Ek:RG-2/9/2020-31232) Ogrencilere, resmi tatil giinlerinde puanla degerlendirilecek sekilde 6dev verilmez.

Calisma takvimi

MADDE 15- (1) (Degisik ciimle:RG-12/7/2019-30829) Ders yili iki doneme ayrilir ve her donemde bir ara tatil
yapilir. (Degisik ciimle:RG-12/7/2019-30829) Ders yilinin baglamasi, ara tatiller, yariyil tatili, yaz tatili ile ders kesimi tarihleri
Bakanlik¢a belirlenir. Ders yilinin 180 is giiniinden az olmamasi esastir. Ancak 180 inci is giliniiniin hafta arasina rastlamasi
durumunda ders yilimin bitim tarihi, haftanin son is giinline kadar uzatilir. Ders yilinin siiresi, derslerin basladigi giinden kesildigi
giine kadar okulun ag¢ik bulundugu giinlerle d6grencilerin térenlere katildiklart resmi ve mahalli bayram giinleri sayilarak hesaplanir.
Bu tarihler g6z 6niinde bulundurularak milli egitim miidiirliikklerince hazirlanacak ¢alisma takvimi valilik onayi ile yiirtirliige konur.

(2) Egitim ve 6gretimi aksatacak nitelikte olaganiistii durum, sel, deprem, hastalik, havanin asir1 sicak ve soguk olmasi gibi
nedenlerle il veya ilge hifzissihha kurulunun karart ile gerekli gordiigi ve mahalli miilki idare amirinin onayladigt durumlarda
okullarda dgretime ara verilir. Bu gibi durumlarda &grencilerin derslerinde eksik kalan konularda yetistirilmesi i¢in okul yonetimleri
ve milli egitim miidiirliiklerince gerekli 6nlemler alimr. (Degisik ciimle:RG-28/10/2016-29871) isletmelerde beceri egitimi géren
ogrenciler de bu fikra kapsaminda degerlendirilir.

(3) (Ek:RG-26/3/2017-30019) Mesleki egitim merkezi 6grencilerinin teorik egitimi, haftada en az bir, en fazla iki giin
olacak sekilde planlamir. Ders yili siiresi 36 haftadir. Bakanlik¢a uygulanan proje ve protokoller kapsaminda teorik egitim siiresi,
uygulanan programin 6zelligine gore degisebilir. (Degisik ciimle:RG-1/9/2018-30522) Sartlarin olugsmast ve igletmenin talebi
halinde ortak-alan/dal ve segmeli derslerin egitimi isletmelerin egitim birimlerinde verilebilir. Bu 6grenciler, 3308 sayili Kanun
hiikiimlerine gore isletmelerle olan s6zlesmeleri devam ettigi siirece, iicretli ve iicretsiz izin siireleri diginda 6gretim yili boyunca
isletmede mesleki egitime devam eder.
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